
 
 

 
 
 
 

Praxisleitung (m/ w/ d) 
 
 
 
 
Die Praxis KiB - Kardiologie in Bogenhausen im Herzen von München sucht eine Praxisleitung (m/ w/ d) zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit/ Teilzeit. 
 
Aufgaben 
 

• Sie sind Ansprechpartnerin für unsere Patienten 

• Sie verantworten einen reibungslosen Praxisablauf und die Personalplanung 

• Sie sind verantwortlich für die Koordination der Patiententermine 

• Sie führen die digitale Patientenakte und übernehmen die Abrechnung 

• Sie übernehmen weitere administrative Tätigkeiten, wie z.B. das Qualitätsmanagement 

• Sie wirken bei Personalthemen mit, wie z.B. Mitarbeitergespräche 

 
Qualifikationen 
 

• Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

• Sie konnten bereits Erfahrung als Praxisleitung (m/w/d) sammeln 

• Erfahrungen in der Kardiologie und der Praxissoftware T2med sind von Vorteil, aber nicht zwingend 
erforderlich 

• Der vertrauensvolle und freundliche Umgang im Team und mit unseren Patienten (m/w/d) steht für 
Sie an erster Stelle 

• Sie beherrschen die deutsche Sprache fließend 

 
Vorteile 
 

• Sie erwarten familienfreundliche Arbeitszeiten (ohne Schicht- und Nachtdienste) 

• Sie erhalten attraktive Mitarbeiterangebote 

• Übertarifliche Bezahlung 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Sie erwartet ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Wir bieten Ihnen einen krisensicheren Arbeitsplatz in einer inhabergeführten Gemeinschaftspraxis 

 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an karriere@kardiologie-in-
bogenhausen.de. 
 
Noch Fragen? Sprechen Sie uns gerne an: 089 913191 0 
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